
Seguros Bolívar buscando la optimización de los procesos internos de emisión, reducir tiempos en la 
generación de emisiones y entregar las pólizas con la calidad deseada, les informa que a partir de la fecha 
para las solicitud de emisión de nuevos negocios y renovaciones de pólizas colectivas de vida, deberán 
enviar los siguientes formatos anexos:

En la plantilla de riesgos se debe diligenciar toda la información de los riesgos que se van a incluir en la 
póliza colectiva. La plantilla a usar es MasivoRiesgosAsegurados.XLSM

En la plantilla de beneficiarios se debe diligenciar toda la información de los beneficiarios de los riesgos 
que se van a incluir en la póliza colectiva. La plantilla a usar es MasivoRiesgosBeneficiarios.XLSM

Para su diligenciamiento tener en cuenta lo siguientes:

Se debe diligenciar desde la columna B (número de riesgo) en adelante, 
sin embargo las columna obligatorias son desde  B (número de riesgo) 
hasta la P (VR asegurado pesos básico (vida)).
En el campo TIPO DOCUMENTO (columna e) se debe diligenciar el tipo 
de documento del riesgo con 2 letras según la siguiente abreviatura:

CC Cédula de Ciudadanía
CE Cédula de Extranjería
PT Permiso por Protección Temporal
PE Permiso Especial de Permanencia
PP Pasaporte
TI Tarjeta de Identidad
RC Registro Civil

Es importante que las fechas se diligencien con el formato DD/MM/AA 
y que los valores asegurados no deben venir con decimales, es decir 
valores enteros.
En el campo parentesco se debe diligenciar el número que corresponda 
según los siguientes criterios:

0 Asegurado principal
1 Cónyuge
2 Compañero
3 Hijos
4 Padres
5 Otros

Para su diligenciamiento tener en cuenta lo siguientes:

Tener en cuenta que en el campo de porcentaje, la sumatoria de todos 
los beneficiarios de un riesgo deben sumar 100 (poner números enteros, 
es decir sin %).
Se debe diligenciar las columnas desde la B (tipo documento asegurado) 
hasta la J (porcentaje).
En el campo parentesco se debe diligenciar el número que corresponda 
según los siguientes criterios:

1 Cónyuge
2 Compañero
3 Hijos
4 Padres
5 Otros

En el campo calidad se debe diligenciar el número que corresponda 
según los siguientes criterios:

1 Libre
2 Oneroso

En el encabezado de cada columna se indican las características 
requeridas para el diligenciamiento correcto del campo. 

Nuevo requisito para emisión y nuevos 

negocios productos colectivos vida

Plantilla de Riesgos

Plantilla de Beneficiarios

Ejemplo: Listado de Asegurados

Ejemplo: Listado de Beneficiarios
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